杭州临安交拓实业有限公司人员招聘方案

公司简介：
杭州临安交拓实业有限公司成立于2018年6月，注册资本5000万元，是杭州市临安区城市发展投资集团有限公司下属的一家国有企业，主要从事商品混凝土生产销售、砂石加工与销售、钢材销售、地质灾害治理等业务。
一、用工地址：
临安区昌化镇
二、招聘形式：
劳务派遣方式（录取后与浙江雷博人力资源开发有限公司临安分公司签署劳动合同）
三、招聘岗位：
混凝土搅拌站：技术资料员1人、试块工1人、工艺员2人、销售员1人。
四、薪资待遇：面议
五、福利：工会福利+高温补贴
六、岗位职责：
（一）技术资料员：
1、负责各类文件、标准的登记、分类、建帐、保管工作。负责技术资料和检测资料的登记、分类、立卷、存档、建帐工作；
2、负责砼合格证的签发、登记工作。合格证的签发必须有营销部业务员的同意，做到款清后才能出据出厂合格证；
3、负责对各种技术数据、资料的核收，并使所保管的文件资料完好无损。
（二）试块工：
1、每月检查砼试模的尺寸，内表面平整及邻面的垂直度，对不合格度模踢除；
2、协助工艺员做好开拌时的坍落度测试和每供应100m³砼的坍落度测试工作；
3、按标准认真做好每一组试块；
4、负责本岗位设备的检查、保管、维护工作，严格按操作规程正确使用设备，保养设备；
5、做好本岗位的工作台帐，按要求记录各项目数据，数据必须正确、可靠，字迹清楚，不涂改。
（三）工艺员：
1、负责混凝土配合比设计、试配、配合比通知单和调整通知单的下达及配合比强度的试验检验工作；
2、负责混凝土试验报告发放和试验记录的管理工作；
3、负责混凝土生产过程、运输过程、泵送施工过程中的技术质量管理、检查与控制工作；
4、负责重点工程、重要部位混凝土现场施工的技术指导、监督跟旁站工作；
5、负责部门质量体系认证材料的整理和准备工作。
（四）销售员：
1、负责公司混凝土的市场开拓与产品的整体销售；
2、积极组织新开工地与公司前场和生产部的连接配合工作，提高销售工作的服务； 
3、积极协调各工地的关系，把握各工地的收款工作，及时为公司回收混凝土货款。
七、岗位要求：
1、年龄要求45周岁以下，需熟悉商品混凝土生产有关的国家标准、行业标准及相关政策法规，具备相关工作经验优先。
2、遵纪守法，品行端正，政治立场坚定，拥护中国共产党的路线方针政策;
3、具备良好的品行和职业道德，无违法违纪等不良记录;
4、服从管理，吃苦耐劳，责任心强;
八、招聘程序：
1、报名和审查资格：
[bookmark: _GoBack]1）报名时间：2024年6月 5日至6月7日。
2）报名所需资料：
①本人签字的浙江雷博人力资源开发有限公司临安分公司招工报名表；
②本人身份证正反面；
③户口簿；
④学历等相关证书；
⑤一寸免冠证件照。
3）报名方式：现场报名。
请准备好以上报名所需资料前往该地点进行报名：浙江雷博人力资源开展有限公司临安分公司，临安区锦城街道万马路259号，国联大厦1603（工作日上午8：30—11:30、下午2:30-5:30，联系人：李女士，电话：0571-58605689）。
4）资格审查
对报名人员在报名、资格审查和招聘全过程中，发现提供虚假材料的，取消资格。
2、面试考核
岗位招聘采用面试考核方式，总成绩＝综合评价成绩（保留小数点后两位）。
1）应聘人数小于计划招聘人数的，面谈合格后，安排体检；
2）应聘人数大于计划招聘人数的，根据年龄结构、学历层次、持证情况等要求，进行面试，根据成绩排名，按招聘计划数1:1的比例择优录取；
3）面试时间、地点、方式等另行通知。
3、体检和考察
1）体检在指定医院进行，时间、地点另行通知；若未按规定时间、地点参加体检的，视作自行放弃，放弃体检或体检不合格的，将在该岗位面试合格人员中按总成绩从高到低依次递补；
2）体检合格人员，持个人简历、征信报告、政审材料等材料提交至用工单位，由用工单位进行核查，合格人员须填写《杭州临安交拓实业有限公司员工信息表》，并安排与劳务派遣单位签订劳动合同，试用期满且考核合格的，继续聘用。考核不合格的，按规定解除聘用合同。


附件1 ：
浙江雷博人力资源开发有限公司临安分公司
招工报名表
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	本人承诺：本人符合报名条件要求，在报名表中填报的信息真实、准确、一致。所提供的学历证书等相关证件均真实有效。如有弄虚作假或填写错误，由本人承担一切后果。   
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